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Denna lathund visar hur man ldgger till datum pd en undervisningsgrupp. Infor t ex betygsdttning.

A) Lagga till datum pa flera undervisningsgrupper
B) Lagga till datum pa enstaka undervisningsgrupp

1. Gatill Grupphantering i vinstermenyn.
2. Sok pa gruppen, antingen via kurs, larare eller fritextsok.

Undervisningsgrupper Andra datum | Andra klass D&lj A  Filter Dolj A
Lasar:
21/22 -
J Grupp Startdatum Slutdatum Klass Helklass Elever Larare Forskola Fritids
O Svenska 3 Ek21 EK21 Ja 13@® 1® Nej Nej 3 Kurser:
[J Svenska 3 Ek20 EK20  Nej 4@ 1@ Nej Nej & Svenska 3, SVESVE03 .
[J Svenska 3 Sa21 SA21 Ja 7@ 0@ Nej Nej @
Lérare:
Valj larare -
Fritext (gruppnamn):
Q x
+ Ny grupp
a) Lagga till datum pa flera undervisningsgrupper
1. Markera de grupper som du vill lagga till datum for.
Undervisningsgrupper Andra datum Andraklass ~ [f) Exportera excel Dolj A  Filter Dalj A
Lasar:
21/22 -
O Grupp Startdatum Slutdatum Klass Helklass Elever Larare Forskola Fritids
Svenska 3 Ek20 EK20  Nej i@ 1® Nej Nej = Kurser:
Svenska 3 Ek21 EK21 Ja 13@ 1@ Nej Nej r.4 Svenska 3, SVESVEO3 s
[ Svenska 3 Sa21 SA21 Ja T® l® Nej Nej @
Larare:
Valj larare -
Fritext (gruppnamn):
Q x
+ Ny grupp
Alla exempelnamn i Quiculum dr fiktiva. Quiculum
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2. Klicka p& ”Andra datum”

Redigera flera

Start 2021-08-01

Slut 2021-12-31

3. Valj start- och/eller slutdatum och klicka pa spara.

Fortsdittning néista sida

Alla exempelnamn i Quiculum dr fiktiva. Quiculum
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b) Lagga till datum pa enstaka undervisningsgrupp

1. Klicka pa redigera-pennan efter gruppens namn (se bild tillhérande punkt 2)

2. Har kan du justera instéllningar for gruppen samt vélja start- och/eller slutdatum.

Redigera Svenska 3 Ek21

Namn
Start
Slut

Koppla
klass

Koppla bort
klass

B -

3. Nar du valt datum klickar du pa spara.

Svenska 3 Ek21

2021-08-01

2021-12-31

Valj klass

Valj klass

(J Halvklass
(J Férskola
(J Fritids

(J Global grupp

Alla exempelnamn i Quiculum dr fiktiva.

Byt &mne/kurs

Avbryt
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